A eNTES
So\Lo v ‘;:f‘? {&bu’f?;buaa
nsenonZ ot

SINDICATO INDEPENDIENTE P\ﬂ? E

CANTABRIA

¢Como crear una solicitud de permiso o licencia, a
través de Yedra?

Los permisos y licencias que antes se solicitaban con el modelo RH04 (Solicitud de permisos y
licencias ante la direccién de los centros) y algunos otros, se deben solicitar ahora a través de

Yedra. Progresivamente, el resto de los permisos y licencias se solicitardn también a través de la
plataforma Yedra.

El sistema para pedir un permiso o licencia, es el siguiente:

1. Abre YEDRA (https://vedra.educantabria.es/modacc/identificacion.jsp), y accede a GESTION

GOBIERNO
de

CANTABRIA

CONSEJERIA DE EDUCACION

" YEDRA

@ En esta pantalla se muestran los diferentes servicios de Ia Plataforma Educativa Yedra a los que usted tiene acceso
Pulse sobre aguel al que quiera acceder.

Union Europea Liébana

Cantabria W@
Fondo Europeo de

e
Desarrolio Regional

Afio Jubilar
“Una manera do hacer Europa®

o o o . o
Y cau Y formacion Y gestion Y secretaria Y seguimiento

2. Selecciona la pestafia PERSONAL

o YEDRA sfesorado) [E)

gestion de centros ®  Ultima conexion 26-11-2019 23:21:16 | salir de yedra

Centro
Personal
i e - Avisos
SagEae I Tiene 5 avisos.
= 27102/2019 15:00h.- Ampliado el plazo para la i ion de los i ios de i bilingties,
para docentes y direccion.
La Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte informa que se ha ampliado el plazo de cumplimentacion de cuestionarios
hasta el dia 6 de marzo, incluido.
Estos estan en el médulo de imiento de YEDRA
.
La ruta de acceso sigue siendo: de
Confi i6
gb gL Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte
A Doepmenle =02102/2015 14.30 AVISO: Convalidaciones de estudios de F. ion Profesional y modificacién en el célculo de
v/ disponibles

las notas medias.
Documentes
_/ solicitados
De acuerdo con lo establecido en el art. 3.7 de la Orden SC0/2159/2014, de 7 de noviembre, por la que se establecen
W vanvales iones entre méduios de formacion del Sistema Educativo Espaiiol y medidas para su

. #  GOBIERNO
o) secretaria ) seguimiento €1 de

CANTABRIA
CONSEJERIA DE EDUCACION
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3. Selecciona la pestafia RELACION DE PERMISOS Y LICENCIAS

. : ?EDRA (Profesorado) [B1

gestion de centros

@ Ultima conexidn 26-11-2019 23:20.37 | salir de yedra

Centro = Relacion de permisos y licencias R

Personal

Datos del empleado

Horario individual Afio académico: 2019-2020 v
Relacion de ausencias

Relacian de permisgs v No existen datos
licencias

Alumnado

% Configuracion

Documentos
disponibles

» Documentos
_J’ solicitados

' Manuales

N “i  GOBIERNO
e« secretaria = seguimiento L£L d

CONSEJERIA DI

4. En labarra negra, pulsa sobre la imagen del cuaderno (ANADIR)

: ?EDRA (Profesorada)

gestion de centros ®  Uitima conexion 26-11-201923:20.37 | salir de yedra
Centro

Relacion de permisos y licencias

Personal

Datos del empleado

Horario individual Afio académico: 2019-2020 v
Relacién de ausencias

No existen datos

Alumnado

% Configuracién

Documentos
% disponibles

»> Documentos
_’ solicitados

‘ Manuales
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CANTABRIA

CONSEJERIA DE EDUCACION
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5. Se abre un cuadro, con tus datos, los datos del Permiso o Licencia a solicitar a la Direccién y
algunos campos obligatorios (todos los que tienen un *)

Datos de permisos y licencias del profesorado ® 4

Puesto de trabajo: PROFESOR CENTRO EDUCACION SECUNDARIA

Fecha de solicitud: 26/11/2019
Estada de la peticién: | Pendiente ~| *

N

Fecha de comienzo del permiso: [

Motivo: | =

El interesado presenta justificante

] 1
£d
Observaciones:

6. Lo primero que debes rellenar, es la FECHA DE COMIENZO DEL PERMISO

Datos de permisos y licencias del profesorado ® 4

Puesto de trabajo: PROFESOR CENTRO EDUCACION SECUNDARIA

Fecha de solicitud: 28/11/2019
Estado de la peticién: | Pendiente _-f -

Fecha de comienzo del permiso: | .
Motive: ? Noviembre, 2019 x | T
Lo - Hay S| =
El inter e at b et il sem|Llun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
44 1
451 4 5 & 7 B 9 10

46) 11 12 13 14 15 16 17
47) 1B 19 20 21 22 23 24

i) 48| 25 26 27[ 18] 0
Observaciones: 45

Viernes, 29 de Neviembre de 2019
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7. A continuacion, debes rellenar el MOTIVO

Datos de permisos y licencias del profesorado [ X |

Puesto de trabajo: PROFESOR CENTRO EDUCACION SECUNDARIA

Datos del Permiso yio licencia para Direccién
Fecha de solicitud: 28/11/2018
Estado de la peticion: [ Pendente _+|

Fecha de comienzo del permise: 201172019 [ -
Motivo: ;24. Para concurnr a examenes =k
Nimerd 2.1.Enfermedad gravesin hospitalizacion {requiere informe de inspecti6n médics). Parentesco de primer grado en el extranjero ~

2.1. Enfermedad grave sin hospitalizadn (requiere informe de inspection medica). Parentesco de sequndo grado en misma localidad.
El inte:

2.1, Enfermedad grave sin hospitalizacén (requiere informe de inspection médics): Parentesto de segunda grado en diferente localidad

2.1. Enfermedad grave sin hospitalizadon (requiere informe de inspeccién médica). Parentesco de segunda grado en el extranjera
22 Por traslado de domidlio (misma localidad)
L L | 2.2.Par traslado de domidilio (distinta localidad)
Obseryf 24.Para concurric a eximenes
2.5, Bxamenes prenatalesy técnicas de preparacion al parto madre biolégica.
2.5 Exmenes prenatales y térnicas de preparacion al parto progenitar no gestantes
2.5 Asistencia a sesiones de inFormadin y preparacion en los casos de adopeion, guarda con fines de acogimiento o acogimiento
2.5. Para tratamientos con técnicas de reproducdon asistida. .
3 26 Ausenda deuna hora diaria por lactancia de u. hija o hijo menor de 12 meses
| By 5 8 Cumplimiento deun deber inexcssblel expediain. renovadon de documentos ofdales. dtadones 1 dids o rede adjuntar un fichero

E
| 2.9.Por Deberes relacionados con 1a concilizgon de 12 vida Familiar y laboral.( Ausencia del Trabajo)
2. Por Deberes relagionados con la condliscin de la vida familiar y Laboral (Flexibilidad horaria)
2.10. Permiso para asistir 2 consulta médica

8. Una vez senalado el motivo, segln el tipo de permiso o licencia a solicitar, aparecera relleno o no
el N° DE DiAS DE PERMISO. Hay permisos o licencias para los cuales, el propio sistema calcula el
namero de dias (no se pueden modificar), mientras que para otros permisos o licencias, estd en
blanco; en ese caso, debes especificar los dias solicitados

Datos de permisos y licencias del profesorado ®4

Puesto de trabajo: PROFESOR CENTRO EDUCACION SECUNDARIA

Datos del Permiso ylo licencia para Direccién
Fecha de solicitud: 28/11/2010 o -
Estado de la peficion: | Fendiente = =
h Fecha de comienze del permiso: (207112019 |
Motivo: | 2 21. Permisa por asuntos particulares retribuidos. [Maximo dos dias a ko largo dal curso) ~
Numero de dias del Permiso: 2

El interesade presenta justifi

3| Acuerdo Permisos y ficencias.

Observaciones:

A

Examinar... | Mo se ha seleccionado ningin archivo. Sclo se puede adjuntar un fichero

9. Puedes aportar las OBSERVACIONES que consideres oportunas. Principalmente, interesa que
indiques (cuando proceda) el nimero de horas lectivas o complementarias, ya que de no
especificarlo, se entendera que pides el dia completo
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10.En caso de que necesites adjuntar un documento justificativo (puede ser necesario para que te
den el visto bueno), existe la posibilidad de adjuntar un archivo previamente guardado, usando el
botén SELECCIONAR ARCHIVO. Se admiten los formatos PDF, DOC, DOCX, PNG, JPGy JPGE. Ten
en cuenta que se puede adjuntar UN UNICO DOCUMENTO; en caso de que adjuntemos dos, el
primero sera eliminado por el segundo (lo reemplazara)

11.Una vez rellenados todos los campos, debes GUARDAR, pulsando sobre el icono de la barra
negra. El Permiso o Licencia solicitado quedara Pendiente de ser validado y autorizado por el
Equipo Directivo y/o la Unidad pertinente

Datos de permisos y licencias del profesorado

Puesto de trabajo: PROFESOR CENTRO EDUCACION SECUNDARIA

Datos del Permiso ylo licencia para Direccion
Fecha de solicitud: 28/11/2018
Estado de la peficién: | Pendienie | *
% Fecha de comienzo del permiso: [20/11/2019 g
Motivo: | 2.21. Permisa por asuntos particulares retribuidos. (Maximo dos dias a o largo del curso)
Numero de dias del Permiso: 2

El interesado presenta justificante

> Acuerdo Permisos y ficencias.

Observaciones:

Y.

Examinar. Mo se ha seleccionada ningin archivo. Solo se puede adjuntar un fichero

Si tienes cualquier duda o problema, no dudes en contactar con ANPE Cantabria
(anpe@anpecantabria.org)
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